Ville pionniére des Basses-Laurentides aux dimensions humaines, fiere de son

caractere champétre et de son splendide environnement riverain,

Bois-des-Filion compte plus de cent cinquante employés et propose une qualité

’ de vie reconnue et une économie prospére a 10 706 habitants. La Ville accueille

favorablement les candidatures de personnes en situation de handicap et

BOIS-DES-FILION s'engage a offrir des mesures d'adaptation raisonnables, sur demande, durant

T le processus de recrutement et de sélection. En ce moment, elle accepte les

candidatures de gens compétents afin de recruter une personne qui assumera
les fonctions de :

Vert l'avenir

PREPOSE(E) A LA BIBLIOTHEQUE
SERVICE DES LOISIRS, CULTURE ET VIE COMMUNAUTAIRE
(Temps partiel)

Fonctions

Sous la responsabilité de la bibliothécaire et de la coordonnatrice & la culture, la personne
titulaire de ce poste effectue diverses téches reliées a I'accueil de la clientéle. Elle peut
également étre appelée & assister le ou la technicien(ne) en documentation dans la
préparation matérielle.

Réles et responsabilités

> Accuelllirla clientéle;

» Conseiller et diriger les utilisateurs vers les ressources physiques et virtuelles de la
bibliothéque;

> Effectuer les principales tGches du comptoir de préts (réservations, préts, retours,
classement des livres, abonnements, etfc.);

» Effectuer toutes autres tches connexes.

Qualités recherchées

Savoir faire preuve d'initiative et de rigueur;

Posséder un intérét marqué pour la culture en général et la littérature;
Avoir de I'enfregent et un bon jugement;

Posséder des aptitudes a travailler en équipe tout en étant autonome;
Maitriser les bases du service a la clientéle;

Maitriser la langue francaise.

Exigences

> Détenir un dipldbme d'études secondaires;

> Posséder un (1) an d'expérience pertinente dans des fonctions similaires;

> Posséder des connaissances dans les systémes intégrés de gestion de bibliotheques
(atout);
Connaitre I'utilisation des outils de bureau tels que : les systémes informatiques, Suite
Office, téléphone intelligent, tablette électronique, livres numériques, etc.;

Les candidats retenus seront soumis & un examen de frangais;

Le titulaire du poste doit étre disponible pour travailler selon un horaire variable de
jour, de soir et d'une fin de semaine sur deux.

Conditions salariales

Ce poste est offert sur une base d temps partiel, d raison de 10 & 25 heures par semaines,
au taux horaire de 23,35 $.

Les personnes intéressées doivent faire parvenir leur candidature, en y indiquant la
référence « LVC26-0727 », au plus tard le 27 juillet 2026, par courriel au cv@villebdf.ca ou
en visitant la section carriere de noftre site internet au www.villebdf.ca.

Ville de Bois-des-Filion - Service des ressources humaines
375, boul. Adolphe-Chapleau, Bois-des-Filion (Québec) J4Z 1H1
Téléphone 450 621-1460

Nous remercions tous les candidats et candidates de I'intérét porté a ce poste.
Cependant, seules les personnes retenues en entrevue seront contactées.
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